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vergabe.fraunhofer.de – Startseite

Ist Name oder Nummer einer 
Ausschreibungen bekannt, kann diese 
direkt über das Suchfenster auf der 
Home-Seite gefunden werden.
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Übersicht – Bekanntmachungen

Auf der Home-Seite oder unter Ausschreibungen findet man die komplette Übersicht der 
Ausschreibungen der Fraunhofer-Gesellschaft. Mit einem Klick auf die Überschrift können 
die Verfahren sortiert werden. Ein Klick auf die Zeile der Ausschreibung öffnet die 
Ausschreibung.
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Detailansicht – Freier Download

Ein Klick auf „Unterlagen zur Ansicht 
herunterladen“ ermöglicht das 
herunterladen der Vergabeunterlagen.

Ein Klick auf „An 
Ausschreibung teilnehmen“ 
führt zur Informationsseite 
der Ausschreibung.
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Teilnahme an einem Verfahren

Hier können Sie erneut die 
Vergabeunterlagen 
herunterladen.

Hier starten Sie das Bietercockpit zur 
Teilnahme am Verfahren.
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Anmeldung oder Neuregistrierung

Sollten Sie schon ein Benutzerkonto angelegt haben, können Sie sich direkt anmelden. 
Wenn nicht, bitte registrieren Sie sich neu. 

Sollten Sie einen Einladungscode von unserer Vergabestelle 
erhalten haben, verwenden Sie diesen bitte zur Registrierung.
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Eingabe der Firmendaten

Ergänzen Sie die Unternehmensdaten.
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Eingabe der Mitarbeiterdaten

.

2. Weitere Mitarbeiter können im 
Bereich „Mein Konto“ hinzugefügt 
werden.

1. Ergänzen Sie Ihre Mitarbeiterdaten.
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Prüfung der Daten vor Abschluss

Nach der Bestätigung der Nutzungsbedingungen, prüfen Sie die 
Zusammenfassung der Anmeldedaten und schließen Sie mit 
einem Klick auf „Registrieren“ den Registrierungsprozess ab.
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Aktivierung

Prüfen Sie Ihren E-Mail-Account und 
bestätigen Sie die Aktivierung über den 
Link in der E-Mail.
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Bearbeitung der Unterlagen

Bitte beachten Sie die aktuellen 
Systemvoraussetzungen!

Hier starten Sie das Bietercockpit zur 
Teilnahme am Verfahren.

https://www.bietercockpit.de/res/docs/AI-BC_Systemvoraussetzungen.pdf
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AI WEBLAUNCHER

Um das AI BIETERCOCKPIT starten zu können, benötigen Sie das Zusatzprogramm AI 
WEBLAUNCHER. Sie können es an dieser Stelle installieren oder – falls schon geschehen 
– das AI BIETERCOCKPIT direkt starten. Weitere Informationen finden Sie auch unter 
https://www.bietercockpit.de/install.html 

https://www.bietercockpit.de/install.html


© 2020 Administration Intelligence AG 14

AI BIETERCOCKPIT

Bei Fragen zur Bedienung der Software AI BIETERCOCKPIT wenden Sie sich bitte 
kostenfrei an den Support unter +49 9317 304624 (Montag bis Freitag von 9.00 Uhr bis 
16.00 Uhr).
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Startseite
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Bekanntmachung aufrufen

Hier findet man nochmal alle Informationen zur gewählten Bekanntmachung. Zur 
externen Betrachtung können Sie über den Button „Bekanntmachung“ die 
Bekanntmachung auf vergabe.fraunhofer.de öffnen.

https://vergabe.fraunhofer.de/NetServer/
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Nachrichten - Übersicht

Hier werden alle Nachrichten angezeigt, welche die 
Vergabestelle an den Bieter verschickt hat.

Ebenso ist es möglich, über „Neue Nachricht“ eine Bieterfrage an 
die Vergabestelle zu versenden.
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GAEB Konfiguration

Hier können Sie kostenlos ein Programm zum Bearbeiten der 
GAEB-Dateien herunterladen.
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Vergabeunterlagen (zur Durchsicht)

Dies ist eine reine Ansicht aller relevanten und veröffentlichten 
Ausschreibungsunterlagen – Keine Bearbeitung oder Aktion zur Angebotsabgabe nötig.
Dokumente aus diesem Verzeichnis weder ausdrucken noch unterschreiben!

An der Versionsnummer 
erkennt man immer die 
aktuelle Version der 
Vergabeunterlagen.

In VHB_216 finden Sie eine 
Auflistung aller für diese 
Vergabe einzureichenden 
Unterlagen.
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Angebotsunterlagen (zur Bearbeitung)

Hier werden alle Nachrichten angezeigt, welche die Vergabestelle an 
den Bieter verschickt hat.

Ebenso ist es möglich, über „Neue Nachricht“ eine Bieterfrage an die 
Vergabestelle zu versenden.

Systemisches Angebotsschreiben: Online auszufüllen und 
in Textform zu unterschreiben

Zusätzliche Dateien mittels 
„Datei importieren“ 
hochladen. 

Wir empfehlen Ihnen zusätzlich einen Ausdruck Ihrer GAEB-
Datei als pdf hochzuladen (siehe Vergabeunterlagen).

Angebot aus GAEB-Datei hinzufügen
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Formblatt 216

Im Formblatt 216 werden alle Unterlagen aufgeführt, die mit dem Angebot abzugeben bzw. erst auf 
Verlangen der Vergabestelle vorzulegen sind.



© 2020 Administration Intelligence AG 22

Angebotslegung starten
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Prüfung der Angebotsbestandteile

Bitte bestätigen Sie, dass Sie den Inhalt des Angebots vollständig geprüft haben!
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Positive Empfangsbestätigung

Die Empfangsbestätigung dient als Beweis der positiv erfolgten Angebotsabgabe 
und sollte zur internen Dokumentation exportiert und aufbewahrt werden.


